
 BALIS馆际互借管理办法
为了充分满足北京地区高校用户对图书型文献的需求， BALIS采用馆际互借方式，为成员馆读者提供各馆中文普通图书的馆际互借服务。为保证服务的正常进行，特制定本办法如下。
1．服务对象
加入Balis、并与BALIS项目管理中心签订协议的北京地区高校图书馆及其用户。
2． 互借的文献范围

各成员馆收藏的中文普通图书（注：鼓励各馆根据实际情况增加自己外借文献的范围）。
3． 借阅数量
一个读者的借阅量每次登录不超过3册（含3册），（读者需将上次所借图书归还后才能再次提交申请）。
各馆馆际互借的最大借出量由各成员馆自行规定。
4．借阅期限
读者借阅期限为一个月，考虑到物流送还所需时间（按各一周计），建议各馆将互借时间设置为一个半月。如遇特殊情况，外借图书不论到期与否，各图书馆有权随时索回。

5.服务时限
1)基于本馆馆藏
馆际互借请求在1个工作日内做出响应，3个工作日内送出文献，遇节假日顺延。
2)基于其他服务馆馆藏

  馆际互借请求在1个工作日内做出响应，并把请求转发到适当的借出馆。借出馆1个工作日向借入馆作出应答，3个工作日内向借入馆送出文献。遇节假日顺延。
6.收费事宜
各馆是否对注册读者收取押金 (主要用于图书超期、丢失、污损的赔偿）由各馆自行规定。
7.费用结算
费用结算关系到中心馆与物流、读者和其所在馆、成员馆与中心馆、各成员馆相互间的结算。
补贴结算
主要关系到成员馆与中心馆之间的结算
中心馆每年一次给提供图书借出服务的成员馆发放一定的补贴，补贴的发放办法见《BALIS馆际互借补贴方案》。

物流结算

主要关系到中心馆与物流的结算

物流一般由专业的物流公司承担，每月月底的最后一个工作日，由中心馆和物流公司进行馆际互借经费结算。

各成员馆相互之间的结算
由于读者在借阅过程中出现违章（如过期、污损、遗失等）导致的费用，原则上先由各借入馆将罚款垫支给借出馆，是否向读者追缴，由各馆自行决定。 
读者和其所在馆之间的结算

    读者和其所在馆之间的结算关系主要包括：读者在借阅过程出现的违章罚款费用，其结算方式由各成员馆自行规定。
8.图书运送的规定


各馆外借的图书统一由BALIS馆际互借管理中心指定的物流公司进行运输，附加一份《BALIS馆际互借借书流转单》或《BALIS馆际互借还书流转单》。若物流公司在运输过程中出现图书遗失、污损情况下，请借出馆或借入馆与物流公司协商解决。因物流公司单方原因导致的图书长时间未能送达指定馆，责任由物流公司承担。
                                           BALIS馆际互借管理中心
                                             北京邮电大学图书馆
                                                2007-11-21
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